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AVANT LA FORMATION



- Lorsque la liste des stagiaires vous est
communiquee:

ENVOYER UN MAIL VIA BOITE ACAD pour
informer (copie a IPR, dafpen@ac-
martinque .fr, K PLESDIN)

- Verifier la reservation de l’'installation.



PENDANIT LA
FORMATION




- Faire émarger les stagiaires chaque jour

- Distribuer et relever les fiches de synthese
du stage

-Relever les eventuels demandes de
remboursement des frais de deplacements
des stagiaires
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