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Une démarche en ligne du programme « Action Publique 2022 » [@O%

= L’inscription en ligne participe du programme interministériel « Action Publique 2022 » qui vise a
proposer aux usagers 100 % de services publics dématérialisés d’ici 2022.

= Expérimenté pour la premiére fois en 2013 pour I'entrée en 29 générale en technologique, le service
s’est ensuite étendu a toutes les formations post-3¢ et s’est aussi progressivement amélioré.

= En 2020, 8 733 établissements publics et privés (d'origine ou d’accueil) ont été concernés par
I'inscription en ligne pour I'entrée au lycée, pour un total de 261 454 éléves inscrits en ligne.

» | e service respecte les principes de 'administration électronique, en particulier celui du
« Dites-le nous une fois » (I'administration ne redemande pas les informations dont elle a déja

connaissance).
= || obtient un niveau global de satisfaction des usagers de 8,1/10 ©

sur ’Observatoire de la qualité des démarches en ligne. Usagers
satisfaits (/10)

8,1
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Les nouveautés 2021

En 2021, l'inscription en ligne s’ouvre a tous les niveaux des lycées. Les formations post-baccalauréat ne
sont pas concernées.

Les chefs d’établissement peuvent proposer le service sur les niveaux de leur choix (1, 2¢ et/ou
3¢ année).

Le service en ligne est également en capacité de couvrir deux cas d’usage :
v" Tinscription fait suite a une affectation (par Affelnet lycée)

v linscription correspond a une simple « montée de niveau » (hors procédure d’affectation)

Les dates de campagne peuvent étre personnalisées par chaque lycée.
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1. L’inscription en ligne, qu’est-ce que c’est ?

De bons principes reconduits

» Pour les lycées : ergonomie et souplesse :

v' la personnalisation du service par le lycée s’effectue :

- dans le module Vie de I’établissement de Siécle

- par MEF ou groupe de MEF

v le lycée est libre, a tout moment, d’importer les dossiers des éléves téléinscrits dans sa base éléeves
(Siécle-BEE)

= Pour les familles, quel que soit le niveau, le service :
v’ est accessible sur le portail Scolarité services de 'académie

v/ s’appuie sur un parcours unique et simple en seulement quatre étapes.
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1. L’inscription en ligne, qu’est-ce que c’est ?

Des avantages pour tous

= | ’établissement :

v' dématérialise une grande partie de son processus d’inscription et économise du papier (les fiches de
renseignements n’ont pas a étre imprimées)

suit ’'avancement des inscriptions en temps réel

commence plus tot la finalisation de sa rentrée

accueille les parents dans un climat plus paisible

dispose de données plus fiables car non ressaisies ou interprétées

offre aux personnels administratifs un environnement de travail modernisé

SN N N N SR

peut intégrer les éléves télé-inscrits dans sa base éléves a tout moment de la campagne.
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1. L’inscription en ligne, qu’est-ce que c’est ?

Des avantages pour tous

» Le représentant légal :

accede au service en continu (24h/24) depuis un smartphone, une tablette ou un ordinateur
accede dés I'accueil du service aux différentes informations pratiques données par I'établissement
vérifie et met a jour (si besoin) ses informations administratives et celles de son enfant

peut récupérer, par téléchargement, les documents mis a sa disposition par le lycée

accéde au récapitulatif de son inscription en fin de parcours (document téléchargeable)

N N N N N

recoit par courriel une confirmation de I'inscription avec le rappel des documents a fournir
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Quelle campagne dans quel cas ?

» L’inscription des éléves fait-elle suite a une affectation via Affelnet lycée ?

v' Si OUI : campagne post-affectation (ex : 3° > formations post-3¢)

v" Si NON : campagne par montée de niveau (ex : 1 - terminale toutes voies)

» Remarques :

v" Dans un méme lycée, chaque campagne ouverte peut obéir a son calendrier propre, au choix du
chef d’établissement.

v' Pour les campagnes post-affectation, seul le 1¢" tour d’Affelnet lycée est pris en compte.

v Les éleves redoublants ou réorientés peuvent également s’inscrire en ligne.
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Quelle campagne dans quel cas ?

= 4 campagnes d’inscription en ligne sont paramétrables indépendamment par les lycées :

Type de campagne possible Exemples de formations

1 année Campagne post-affectation 2de toutes voies et 1 année de CAP

Canpagne|postatfactation A==t Selon 1¢ voies professionnelle et/ou

i or SR technologique
2¢ année 9anisatjo, giq

. . dcadém; -
Campagne par montée de niveau w.» eMmique qre generale (*)
3¢ année Campagne par montée de niveau Terminales toutes voies

(*) En 2021, le service n’est pas en mesure de couvrir le cas d’éléves entrant en 1¢ générale via
Affelnet lycée. Dans les académies ayant choisi ce mode de fonctionnement, I'inscription en ligne ne
pourra donc pas étre proposée pour les éléves entrant en 1™ générale.
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Campagne post-affectation

» Comme c’était le cas auparavant pour I'entrée au lycée, 'académie continuera cette année a fixer une
date et une heure de début de campagne ; mais dorénavant, la date est une date « au plus tot » :
chaque lycée pourra soit la conserver, soit la différer.

= |a date de fermeture du service d’inscription pourra étre fixée librement par chaque lycée.

= |Le service en ligne est ouvert par défaut dans Siécle Vie de I'établissement mais il ne sera visible aux
parents dans Scolarité services qu’aprés validation des dates par I’établissement.
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Calendrier
Applications

BAN

AFFELNET &

SIECLE ADMIN

Campagne d'inscription en ligne post-affectation

2. Les deux types de campagne : post-
Mars Avril Mai Juin Juillet affectation et par montée de niveau
Légende des acteurs b. Campagne post-affectation
N [ENCLATH
m Académie
Enseignements
optionnels Résultats Affectations s Etablissement d'accueil
contingentés
;Ia Famille
-
Saisie date et heure
de début campagne

SIECLE
NOMENCLATURES Ouverture de
I'année scolaire
«en préparation» 9 o
S @l | BEE compléte et fiabilisée
(bascule d'année) e A
SIECLE BEE Hectés r;:zl?liser la préparation de la
(avantimport dossiers) | ;. ot des dossiers d'affectation
@ @ E— au plus tét le 17/05 . - repartition des éléves [classes)
- Ouverture service + dates a valider
Par MEF: ) Intégration des
SIECLE - N—I‘essag.e-accuell TI {ou goupe MEF) - Ens. facultatifs choisis
VEETEESE LA =CE R (G RC E) - données administratives (FDR)
- Régles d'options/Gestion exclusions
fnbre max souhaits
- Courriel de relance de mi campagne
INSCRIPTION EN
LIGNE - Choix des options
E}SCUL&RITE SERVICES - Mise & jour des données administratives + régime
L Py 1-.
= »ow - Récupération des 3 éter et/ou de la
ATEN/EDUCONNECT/_/ ACTIVATION DU COMPTE % liste d'éléments a fournir

- Prise de connaissance de la confirmation d'inscription
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Campagne par montée de niveau

» Les dates de début et de fin de campagne sont laissées au libre choix du chef d’établissement.

= Le service en ligne est ouvert par défaut dans Vie de I'établissement mais il ne sera visible aux parents
dans Scolarité services qu’aprés validation des dates par I’établissement.
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Calendrier
Applications

BAN

SIECLE
NOMENCLATURES

SIECLE BEE

SIECLE
VIE ETABLISSEMENT

INSCRIPTION EN

Campagne d'inscription en lighe par montée de niveau

Awvril

M 1] Acto |

Ouverture de
I'année scolaire
«en préparation»
(bascule d'année)

PARAMETRAGE TI : le 17/05

Juin Juillet
Légende des acteurs

m Académie

Sl Etablissement

o_0®
S%@ Famille
()

| =0

Préparation de l'année N+1
Aprés conseil de classe :

- Attribution du MEF N+1

- Réception ou saisie des ES
pour la voie générale

BEE compléte et fiabilisée

pour finaliser la préparation de la rentrée :

- importation des dossiers d'inscription
- attributien d'une division
& e - répartition des éléves en groupes

au plus tét

- Ouverture service + dates 3 valider
Par MEF :
Intégration des
- Enseignements facultatifs choisis
- Données administratives (FDR)

- Message accueil Tl (ou groupe MEF)
- Pieces jointes (ou groupe de MEF)

- Régles d'options/Gestion exclusions
/nbre max souhaits

LIGNE - Choix des options
ySCULAR"E SERVICES - Mise a jour des données administratives + régime
a e_0 i
’r' . .‘. \ - Récupération des d a compléter et/ou de la
H liste d'élé ts a fourni
ATEN/EDUCONNECT ¢ ACTIVATION DU COMPTE -
/ ‘\i P' - Prise de connaissance de la confirmation d'inscription

2. Les deux types de campagne : post-
affectation et par montée de niveau

c. Campagne par montée de niveau
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3. Comment réussir sa campagne ?

L’engagement de tous

» La réussite de I'inscription en ligne nécessite I'implication et la communication de tous les
acteurs concernés

v' au niveau académique : le référent « démarches en ligne », le CSAIO, le SSA, le DSI, le DAN, le
chargé de communication...

v' dans les établissements : les personnels de direction, administratifs, d’éducation...
= La mise en place d’un accompagnement dans les établissements

Le ministére est attentif a ce qu’aucune famille ne soit écartée d’une procédure administrative du fait
de la dématérialisation de celle-ci. Un accompagnement des parents pourra étre mis en place durant
toute la campagne. La procédure papier reste possible pour les parents qui le souhaitent.
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Le suivi des campagnes

= Pour chaque lycée, le suivi des campagnes d’inscription s’effectue simplement dans le tableau de
bord Siecle BEE.

= Pour tous les niveaux et tous les types de campagne, I’'académie peut suivre les opérations
dans I'application Siécle Admin sur les points suivants :

v' I'état d’avancement de I'installation du téléservice au niveau académique
v les dates de campagnes renseignées par les établissements

v le suivi par niveau des inscriptions effectuées en ligne par les familles.
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3. Comment réussir sa campagne ?

L’appui sur les outils disponibles

= En plus de cette présentation, le ministére met a disposition :

v' A l'attention des chefs d’établissement et de leurs équipes :
- une « foire aux questions » (FAQ)
- des fiches « bonnes pratiques » reprenant les principales opérations a réaliser dans Siécle

- un guide de l'utilisateur

v" Pour I'information des familles :
- un flyer dédié a I'inscription en 1¢ année de lycée

- une page web du site du ministére avec une animation vidéo présentant le parcours d’'un parent qui
inscrit son enfant dans un établissement.
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