Récolement

Définitions

Récolement = Le récolement est une opération de contrdle de la présence « physique » des documents dans le
CDI et tout autre lieu de stockage ou d'archivage documentaire.

Par le récolement, on compare la liste des documents indiqués comme présents dans BCDI (situation « Disponible »
ou « Sorti ») et les documents réellement présents dans les rayons.

Inventaire = L'inventaire permet de faire une liste exhaustive de tous les documents du catalogue (base) par ordre
de saisie : les documents listés sur l'inventaire sont aussi bien ceux présents dans les rayons que ceux mis au pilon
ou perdus.

A savoir
1/ Classement utilisé par BCDI : ordre alphanumérique de la classification Dewey.

Par conséquent, il faut prendre en considération que toute cote mal écrite, notamment avec la classification CDU,
peut provoquer des « anomalies » dans le classement des exemplaires lors du récolement avec BCDI.
Par exemple : la cote « 37 / 38 » (avec des espaces) ne se trouvera pas a coté de la cote « 37/38 » (sans espaces)

2/ Explications sur I'équation de récolement proposée par BCDI :
a. La recherche porte sur les exemplaires

b. « Document > ! » : signifie que I'on recherche les exemplaires qui sont reliés a une fiche Document : sont donc
exclus du récolement tous les exemplaires « Mis au pilon » (sauf si la fiche Document de ces exemplaires n'a pas été
supprimée de la base).

c. « Cote E. >! » : signifie que I'on recherche tous les exemplaires qui ont une cote

3/ Le classement des résultats prévu par défaut se fait par cote exemplaire puis par nom d'exemplaire :
1>: Cote E.
2> Exemplaire

Recommandations

1/ Si vous souhaitez faire le récolement non seulement des documents de I'espace CDI mais également d'autres
espaces documentaires (salle des professeurs, laboratoire, etc.), il est recommandé de faire des récolements
spécifiques pour chaque emplacement.

Par conséquent, I'équation de recherche devra comporter la mention supplémentaire :
« et Emplacement = nom de la salle »

2/ Par défaut, BCDI propose de faire le récolement de I'ensemble des exemplaires du fonds (« Cote E. >! »).
Il est préférable, pour une meilleure organisation, de faire un récolement par support et par cote (a ajouter a
I'équation initiale) :

par exemple : « Support = Livre et Cote E. = R- »
« Support = Livre et Cote E. = 0- »
« Support = Livre et Cote E. = 1- », etc
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Procédure

1/ ouvrir BCDI en mode gestionnaire (GESTION, par défaut)

2/ cliquer sur « Gestion du fonds » : « Récolement »

3/ modifier I'équation de recherche (voir recommandations ci-dessus)
- ne pas oublier la troncature pour la cote

— pour mettre le support, il faut cliquer sur le bouton « Document » dans la colonne de droite (« Rechercher sur »)

Eestiun du fonds = Récolement. ¥ous étes dans la base Principale ;Iglil
Expert |
Rechercher: | Document = | et Cote E. = B- et Support = ~Livie~|
_ Historique |
Rappeler
_ Enregstrer |
|et|nu|sauf|mut|<:|=| :=-| (l )|~| ||vide|
— Rechercher sur : — Résultats sur: — Format : —Classer les fiches par :
Exemplairas Ressources ' Ecran Format de soriie M® Exernplaire =
& = Imprimante Code exemplaire
Documents Préts .F' BRecolament 3 . Exemplaire
" Disgue : Me
Document | ; _ _ M [nventaire
Tune Doc. " Presse papier " Eiches en ligne 1> Cote E
Emplacement
Standard Situation
Cote Statut
Ressource Etat
:Eﬂmnn Type de prét
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Editeurs Seeck Principale j Temp. E.
[M* Maormalisé Date achat E.
Code harre igi
lsn — Résultat de la recherche : Baie 53'3'.? E
ate modif. E.
Collection - Mambre de fiches trouveées : Coit E. |
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4/ lancer la recherche (bouton « Engrenages ») et valider le nombre de fiches trouvées :

@ Mombre de fiches trouwées ;. 91,

x|

5/ cliquer sur « I'ceil » pour éditer la liste des résultats (le format « Récolement » est automatique)
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6/ Normalement, BCDI propose par défaut d'indiquer, dans le rapport de récolement, le « N° d'exemplaire »
(celui attribué automatiquement lors de I'enregistrement de la fiche exemplaire) ou le « Code exemplaire » si celui-
ci est renseigné.

Mais attention ! il y a une erreur dans la version 1.71 de BCDI !

Méme si le « Code exemplaire » est renseigné, c'est toujours le « N° d'exemplaire » qui apparait sur le rapport...
Pour éditer le « Code exemplaire », dans la version 1.71, il faut sélectionner « Editer aussi le n° d'inventaire ? ».
Cette erreur est signalée au CRDP de Poitiers qui la corrigera dans la prochaine version.

Remarques :
a. si I'on coche l'option « Editer aussi le n° d'inventaire ? », et si un numéro d'inventaire a été saisi, celui-ci apparaitra
entre parenthéses.

b. économie de papier : il est possible d' « aérer le rapport » (lignes de séparation) mais dans ce cas chaque page
affichera environ 25 exemplaires, tandis que sans les séparateurs il affiche environ 50 exemplaires par page.

o] o [ 3
Récolement

Remargue » 5 e champ code exempiara esf renseiné,
i est gdite 4 fa place ati n® d'exempizie.

[~ Editer aussi le numéra d'inventaire ?

[~ Aérer le rapport (séparateur entre les lignes)

Annuler |

7/ cliquer sur OK pour éditer le rapport

EBlPrévisualisation
R AME
- R AME
R APP
REAL Récolement
R BAR
- RBAY Titre du document | Auteurs Numéro Situation
- R BEA
R BEA O R AME Cent vingt minutes pour mourir Amelin, Michel 157 Disponible
;:EE [ R AME L'empreinte du dragon Armelin, Michel 176 Disponible
R BEM O R AME La menace du Minotaure Amelin, Michel 439 Disponible
R BEM [0 RAPP Le prédateur Applegate, Katherir [ 111 Disponible
R BLA [ R BAL La lettre déchirée Balaert, Ella 456 Disponible
~REQU O RBAR La guerre d'Eliane Barbeau, Philippe | 246 Dispanible
::E:E? [0 R BAY Souviens-toi Akezal: les enfants Rwandais d: | Bayle, Reine-Marg | 441 Dispanible
A RELR O R BEA Dans la tombe de la momie Beach, Lynn 512 Dispaonible
R CAM [ RBEA Muit noire Beach, Lynn 435 Digponible
R CAR L | [1 RBEC Le secret de Martin Béchaux, Catherine | 206 Dispanible
R CHA [0 RBEN Cauchemar-rail Benson, Stéphanie | 213 Disponible
RCHA [ RBEN Le mystére de la toile daraignée Benson, Stéphanie | 418 Dispanible
____EESEN [0 RBEN Un cadeau d'enfer Ben Kemoun, Hube | 462 Disponible
- RCON [0 R BLA Le métro vampire Black, J.R. 423 Disponible
R CON 0 RBOU Pierrot et le secret des cailloux & feu Boutet, Gérard / Pe | 210 Disponible
- R COV [] R BRA Ta Lou gui t'aime Brami, Elisabeth / F [ 245 Disponible
R DAY O R BRI Won extraterrestre préfére Brisou-Pellan, Evel | 244 Digponible
""Eg:: O RBUR L'enfant caché Burko-Falcman, Be | 858 Disponible
R DEL O R CAM Le secret du rocker Campbell, Joanna | 421 Disponible
R DES [] R CAR La fiesta du sigcle Carre, Claude 457 SORTI
- R DES [0 R CHA La malédiction de Toutanchaton Chaboud, Jack f Gi | 513 Disponible
R DLA [0 R CHA Meurtres a I'harmonica Charles, Frangois | 869 Indisponible
R DOR [0 R CHE La fernme en noir Chevron, Michel / F | 465 Disponible
EE:’E O RCON Le dernier chapitra. 1, Blake et Mortimer : l'ave | Comvard, Didier/ . | 305 Digponible
- RFER [J R CON Le dernier chapitre. 2, Barbe Rouge @ la marée | Convard, Didier / Ju | 304 Dispanible
R FIN [0 RCON Réves dhiver Conklin, Barbara 436 Disponible
R FIN O R COov Sors de la, dragon ! Coville, Bruce / Kro | 463 Dispanible
~RFO5 0 R DAY L'enfant valé David, Frangois / M | 243 Disponible
o o] CORDAT | elowobon s mangs feoran Doy vae |8 Do
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8/ cliquer sur le bouton « Voir toutes les pages » pour pouvoir imprimer le rapport
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