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Prise en main de l’outil de 
visioconférence « Visio agent 
BigBlueButton »
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Autorisation d’enregistrement
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La Délégation Régionale Académique pour le Numérique 
Educatif (DRANE) organisatrice de ce Webinaire 
souhaiterait que celui-ci soit enregistré afin d’être proposé 
en « replay » à ceux qui le souhaiteraient.
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Dans quel objectif voulez-vous utiliser l’outil de 
visioconférence BigBlueButton ?
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Travail individuel
Répondre via l’ordinateur 
Durée : 1 min
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Ordre du jour
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§ Comment accéder à Visio agent?
§ Comment créer et paramétrer sa salle ?
§ Découverte des fonctionnalités de l’outil
• Tour d’horizon de la salle virtuelle
•Montrer du contenu
• Interagir avec les participants

§ Quelques bonnes pratiques
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Comment accéder à l’outil Visio agent ?
Comment paramétrer sa classe virtuelle ?
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Accéder au PIA
(Portail Interne Académique)

Identifiant et mot de passe de son 
courriel académique



BAR’NUM DE LA DANE
NOVEMBRE 2020

Découvrir les fonctionnalités de l’outil
Tour d’horizon de la salle virtuelle
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Découvrir les fonctionnalités de l’outil
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Montrer du contenu
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Partage d’écran
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Partage d’écran
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Partage d’écran (avec Chrome)
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Découvrir les fonctionnalités de l’outil

11

Interagir avec les 
participants
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Outil tableau blanc – Votre humeur du jour ?
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Comment vous sentez-vous ce matin ? Je me sens ….
Je souhaite …
Durée : 4 min
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Formation à distance
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Les bonnes 
pratiques

Les 4 
commandements



Commandement 1 : Ta classe virtuelle tu prépareras

1.1 Préparer son matériel et ses outils
- Configurer sa classe virtuelle BBB (paramétrer la session – les notifications)
- Configurer l’audio : son et micro - La webcam est déconseillée (saturation de la bande 

passante)
- Privilégier le navigateur Chrome

1.2 Préparer ses documents pédagogiques
- Numériser ses documents (privilégier les PDF) 
- Un outil de conversion gratuit : pdf creator 
- Les fichiers multimédias seront diffusés si possible par partage d’écran
- Une page d’accueil tu prépareras et afficheras en premier lieu 

Formation à distance - Les bonnes pratiques

https://www.google.fr/chrome/
https://pdfcreator.fr/


Commandement 2 : En amont tu informeras tes stagiaires

2.1 Outils de communication conforme
- Mail académique

2.2 Communiquer le lien et les règles de bonnes conduites
- Communiquer le lien quelques jours en amont de la formation
- Effectuer un rappel la veille de la formation
- Préciser aux stagiaires de se connecter en renseignant leur nom et prénom
- Demander aux stagiaires de se munir d’un casque et d’un micro si possible
- Indiquer aux stagiaires de se connecter 20 min avant le début de la session

Formation à distance - Les bonnes pratiques



Commandement 3 : A la connexion tu seras bienveillant

3.1 Contrôler les connexions
- Souhaiter la bienvenue aux participants. Accueillir les participants : leur demander de 

prendre la parole, même rapidement

3.2 Présenter les outils
- icône : lever la main - Indiquer que les règles de l’établissement s’appliquent
- icône : indiquer un état. En profiter pour demander aux élèves si tous vous entendent bien
- Rappeler les règles de bonnes conduites

Formation à distance - Les bonnes pratiques



Commandement 4 : Ta classe virtuelle tu animeras

4.1 Eviter le chahut dans sa classe
- Gérer les droits des participants
- Gérer la prise de parole

4.2 Rapports et synthèse tu effectueras
- Télécharger la liste des participants (liste d’émargement)
- Télécharger la prise de notes partagées
- Télécharger la discussion publique
- Communiquer les différents supports de la formation aux stagiaires
- Communiquer le replay
- Elaborer une synthèse des ateliers

Formation à distance - Les bonnes pratiques
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Formation à distance

18

Travail en groupe en atelier
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Formation à distance
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Travail en groupe en atelier

Consigne : Elaborer une courte phrase pour clôturer le webinaire et 
inciter les participants à expérimenter l'outil BBB
Chaque groupe devra respecter une contrainte

Travail en groupe
Durée : 5 min

Salle 1

Dominique Brieu
Max Burdy
Pascale Foulongani
Marel Patrice
Linda N'GOLYO

Contrainte : en 
chansonnette

Salle 2

Thierry Modeste
Karine Mondésir
Danièle Reno
Marie-J Stattner

Contrainte : Feux de 
l'amour (2 personnes)

Salle 3

Janick Labrun
Sabine Astar
Marie-P Renard
Heloise Belmont

Contrainte : 
politique

Salle 4

Marie-T Lalaus
Marcel Gabriel
Alexis J-Laurent
Béatrice Petris
Karine Mondésir

Contrainte : 
fâchée
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Formation à distance
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Formation à distance

21



BAR’NUM DE LA DANE
NOVEMBRE 2020

Formation à distance
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Voter pour le meilleur slogan et mise en scène

And the winner is …...
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Formation à distance
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