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•  Pour créer un formulaire, vous devez 
afficher l’onglet Développeur. 

• Une fois votre formulaire créé, vous 
pourrez décocher l’onglet Développeur 
en retournant sur la même boîte de 
dialogue si vous ne l’utilisez pas souvent.

• La démarche dépend de votre version de 
word.
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Pour insérer les cases 
qui pourront être 
modifiées et complétées 
dans mon document

Pour protéger mon document
Et éviter qu’il ne soit modifié 
par les élèves.



Plusieurs options sont 
proposées:
- Introduire un texte (on 
peut limiter ou non le 
nombre de mots:
- Des images;
- Des listes déroulantes;
- Des dates;
- Cocher des cases.





• Dans l’onglet Développeur, dans le groupe 
Contrôles, cliquez sur Mode Création pour 
désactiver ce mode et enregistrer le texte 
des instructions.

• Remarque : N’activez pas la case à cocher 
Ne pas modifier le contenu si vous voulez 
que les utilisateurs du formulaire 
remplacent les instructions par leur propre 
texte.







Attention si vous laissez  
lecture seule, les élèves ne 
pourront pas compléter le 
formulaire et devront 
l’imprimer.



• La protection d’un formulaire n’empêche 
pas sa modification. Les utilisateurs 
pourront remplir un formulaire protégé 
mais ne peuvent pas modifier les 
contrôles et les propriétés associées. 


