dispositions réglementaires 
relatives aux sorties scolaires avec nuitées.

Toute sortie scolaire avec nuitées doit faire l’objet d’une demande d’autorisation auprès du recteur de l’académie, sous couvert de l’inspecteur de la circonscription et du directeur académique. Cette demande doit être accompagnée d’un dossier complet transmis dans les délais fixés.
Le dossier comprend obligatoirement l’ensemble des pièces suivantes :

· Demande d’autorisation de départ (annexe 2 de la circulaire de 1999),
· Projet pédagogique

· Programme détaillé du séjour, incluant, le cas échéant, la liste des déplacements prévus pendant le séjour,
· Budget prévisionnel 
· Diplômes et agréments des divers intervenants 

· Fiche d’information sur le transport incluant le schéma de conduite fourni par le transporteur pour le trajet aller-retour 

· Documentation administrative relative au transport : permis de conduire, attestation d’assurance, compte rendu de visite technique des véhicules (leur durée de validité doit couvrir la totalité du séjour)

· Attestation de prise en charge, si le transport est organisé par une collectivité territoriale ou par un centre d’accueil (N.B. : le transporteur doit être inscrit au registre préfectoral des sociétés de transport)
· Liste des passagers, adultes et enfants

· Attestations d’assurance des élèves et des accompagnateurs
· Documentation administrative relative à la structure d’hébergement, incluant l’avis de la commission d’hygiène et de sécurité
· Autorisation du responsable légal de l’enfant en cas d’hébergement dans une famille d’accueil

Chaque dossier, dûment vérifié par l’inspecteur de la circonscription, devra parvenir aux services du rectorat (division des moyens et de la vie de l’élève), impérativement :
· 10 semaines avant le départ, pour les classes qui séjournent à l'étranger ;
· 8 semaines avant le départ, pour les classes qui séjournent dans un département extérieur ;
· 5 semaines avant le départ, pour les classes qui séjournent à l'intérieur du département.

La check-list, ci-annexée, vous permettra de vérifier si toutes les pièces requises figurent bien dans votre dossier. 

J’attire tout particulièrement votre attention sur la nécessité de respecter les délais de transmission des dossiers – qui s’entendent vacances scolaires non comprises. 
Les dossiers hors-délais ne pourront être examinés.
L’autorisation de sortie scolaire avec nuitées est délivrée, par écrit, par le recteur de l’académie.

Vos prévisions de sorties scolaires au moyen du tableau A, ci-joint, à adresser, par la voie hiérarchique, à la DMVE, au plus tard le 31 janvier pour les sorties prévues aux 2e et 3e trimestres.

Le formulaire de demande d’autorisation de sortie est téléchargeable sur le site de l’académie à l’adresse : 
www.ac-martinique.fr.
