Lycée Polyvalent jeudi 22 novembre 2012
Route de la Jetée
97240 Le FRANCOIS

Consignes d’utilisation

Tél : 0596 543226

Fax : 0596 545932
«EMAILETAB> deProf Expert

«SITEETAB»

Objet : Transfert des données entre CAMPUS et le nouveaamet (ProfExpert) sur Internet

«CIVILITE» «<NOM»

Le systéme de gestion informatique adopté patdlétsement vous permet désormais d’échanger vaséasn
(notes, commentaires...) via Internet.

Ce protocole de transfert nécessite une connexinteenet depuis votre domicile. Le nouveau caveats permet-
tra d’'importer et d’exporter vos données directeméninternet de maniére sécurisée.

Vos codes d’acces* :

Code Etablissement : 9720771F
Identifiant : «IDENTIFIANT»
Mot de passe : «PSWD»

Pour consulter et saisir vos évaluations, voici mmmt procéder :

1) Via un navigateur Internet, veuillez vous conneatéadresse du site :
http://www.scolarite.net
ou http://www.campusent.com

2) Une fois sur le site, voici les étapes de connexion
1. SaisisseZe code de I'établissement
2. Saisissez votrgentifiant
3. Saisissez votrmot de passe (sans oublier les espaces)

3) Pour lancer le carnet ProfExpert, cliguez sur si8ales notes » et suivez les indications.

Veuillez agréexCIVILITE» «NOM» I'assurance de ma considération distinguée.

Le Proviseur
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‘[ CAMPUS Saisie des notes et des commentaireBrof EXpert (2012-2013) ]]

1) — Cliguez sur « Saisie des notes »

2) Cliquez sur : Lancer la saisie hors établissenv‘/ W (Si nécessaire, téléchargez « Java »

3) — Cliquez sur « Saisie des Notes ». Séletz la classe ou la matiére que vous souhaitdaeren
cliquant sur la flechg a droite de la petite fenétre : la liste des clasgparait (veuillez patienter quelques
instants), et vous devrez cliquer sur celle ques\smuhaitez.

Aprés quelques secondagparaissent : a gauche la liste des élevestita fleche a droite du mot
"Eléves" ou « Div. » permet de choisir I'ordre ssaint ou décroissant), au centre, les moyennedreita
les notes des devoirs (ou les moyennes) que vauszlsaisir.

3) Pour afficher les photos des éléves, dansils", cliquez sur : « Importer les photos »

4) —En cas d'absence ou de devoir non rendu, cligueg@ke bouton droitlans la case réservée a la
note (qui est aussi utilisée si vous ne saisissedaimoyenne) et diverses rubriques seront prejsoSe-
lectionnez celle qui convient

|) Saisie des notes ou des moyennes

1) — Vous devrez obligatoirement saisir legea(ou les moyennéslans I'espace prévu (colonr@i*
quez ici pour créer urdevoir') et lamoyenne et le rang seront calculés automatiqguemerifin de vous
permettre le cas echéant de saisir d’autres natescolonne sera automatiquement rajoutée desaggie s
rez une note pour urf”? éléve. Les données (dates, coefficients et aytmsjent étre modifiées pour
chaque devoir ; cliquez dans la case se trouvahaende la colonne).

2) — Vous pouvez rajouter de nouvelles colsradesaisie de notes en cliquant sur la c@guez ici
pour créer un devoit : vous pourrez préciser le type de devoir, l@ddtautres renseignements. Cliquez
sur 'Valider" et poursuivre la saisie.

3) — Des points "Bonus" ou "Malus" peuvengé&tjoutés ou retranchés a la moyenne (de -100&: + 1
les %2 points sont admis).

NB : Si la matiére est composéegiris-matieregexemple : Maths/Phys), vous pourrez attribuernote
a chaque sous-matiére et la moyenne sera autormaténi calculée pour la matiere.

Les sous-matiéres sont accessibles grace a l&feckituée a droite de la matiére. D'autres-suatgeres
peuvent étre créées a partir de l'icéOptions’, "Gestion des sous-matierefen haut a droite).

II) Saisie des commentaires

1) - En haut gauchede I'écranrepérez la rubriqueCommentaire$ puis cliquez : une nouvelle fe-
nétre ‘appréciations généralesapparait.

2) Pour saisir les commentaires, cliquez alighe de commentaires que vous souhaitez saisig :
fenétre de saisie apparait. Vous pouvez tapeokmsnentaires ou choisir dans la bibliothéque cejlés
conviennent(ou combiner les 2). )

& Pour accéder a laibliothéque de commentairescliquez sur la 3" iconeplacée a droite de la
fenétre de saisi®ouble cliguezsur le commentaire choisi et il apparaitra darisriétre de saisie. Vous
pouvez choisir divers commentaires dans les rubgdNiveay, Travail, Comportemenbu Conseil'.

3) — Cliquez surValider" pour passer a l'éléve suivant.

lIl) Poursuite des Saisies

Pour procéder a la saigpeur une autre classeil suffit de sélectionner celle-ci dans la lideeprécédente
classe sera automatiguement sauvegardée.

NB : d'autres options sont disponibles : se repor&arx icones en haut de I'écran

A la fin de la saisie des notes et des apprécistidiguez surQuitter " en haut a droite.
Pensez a voudeconnecterquand vous aurez termin€liquez le cas échéant sur « Accuepour visuali-
ser_sous votre norDECORNEXION .

. — -— Le CPE
Jusqu’a la date de fin de sajsieus pourrez modifier ou 0. DOYEN Page 2

compléter vos notes, moyennes et commentaires (Tél : 0596 54 89 09)

Omer.Doyen@ac-martinique.fr



