
· PLP DDFPT (Chef des travaux) : M. Christian  PENDANT
· PLP ASSISTANT  DDFPT : Micheline ROSE-CLAIRE-SANON               

Mission du DDFPT
Conseil auprès du Proviseur sur tout ce qui touche l’enseignement professionnel (enseignement initial ou formation continue) 
· Relations avec les entreprises
· Gestion pédagogique, administrative et financière des enseignements techniques.  Cette mission concerne 15 sections, 700 élèves et étudiants, et environ 50 professeurs d’enseignements professionnels ;
Notre rôle dans l’établissement                        
1 - Encadrement et gestion de l’enseignement professionnel 
·  Participation aux  emplois du temps
· Suivi  pédagogique de l’enseignement professionnel
· Organisation, coordination, animation

2 - Organisation et suivi des PFMP / stages       
· Calendrier, planning
· Organisation, frais de stage élèves, ordres de mission professeurs
· Echanges  pédagogiques avec les équipes d’enseignements professionnels
3 - Liaison avec les entreprises       
· PFMP  et  Stages
· Prêts de matériels pédagogiques
· Organisation de rencontres avec le  milieu professionnel
· Prospection des entreprises et collecte de la taxe d’apprentissage
4 - Gestion des fournitures et logistique des ateliers
· Commandes matières d’œuvre
· Suivi des équipements du secteur enseignement professionnel
· Gestion du budget (fonctionnement, taxe d’apprentissage)
· Gestion des objets confectionnés
· Sécurité dans les ateliers

5 - Information aux élèves et futurs élèves
· Production documentaire (livret de formation en entreprise...)
· Participation aux manifestations d’orientation et de formation (forums)

6 - Participation active aux équipes éducatives              
Evolution des référentiels

Equipements informatique, audiovisuel
7 - Organisation des examens
· Préparation de la partie professionnelle des diplômes
· Calendrier
· Matières d’œuvre
· Jurys d’examens, contrôle en cours de formation C.C.F (invitation des professionnels)

·  Préparation de la partie professionnelle des diplômes

· Calendrier
· Matières d’œuvre
· Jurys d’examens, contrôle en cours de formation C.C.F (invitation des professionnels)

La demande de matière d’œuvre
1)  Demande  à remettre au Chef de Travaux, du lundi au vendredi pour traitement de la commande dans les 8 jours.
2) Traitement pédagogique de la demande par le Chef de Travaux, 
3) Traitement financier de la demande par la Gestionnaire 
4) Achat de la matière d’œuvre par les Personnels A.T.T.E.E.
5) Matériel livré, disponible au magasin 8 jours après.
 Merci de prévoir vos projets et progressions en fonction de ce planning.

