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LIVRET DE STAGE

                EN ENTREPRISE

annee scolaire 2016-2017



Coller ici la convention de stage

LA  CONVENTION  DE  STAGE

	QUESTIONS
	REPONSES



	Qu’est ce qu’une convention ?


	

	Qui doit la signer ?


	

	A quoi s’engage le stagiaire ?


	

	A quoi s’engage l’entreprise ?


	

	Responsabilités en cas d’accident :

· dans l’entreprise ?

· sur le trajet ?


	

	Que faire en case d’absence ?


	

	Interruption de stage :

· dans quel cas ?

· comment ?


	

	Suivi du stage dans l’entreprise :

· par qui ?

· comment ?


	

	Suivi du stage par l’établissement scolaire :

· par qui ?

· comment  

    
	

	Quels sont les horaires :

· quotidiens ?

· hebdomadaires ?

· 
	

	L’entreprise est-elle tenue de rémunérer le stagiaire ?


	


Coller ici la lettre de motivation
LES ATTENTES PAR RAPPORT AU STAGE

	3 choses que j’ai envie de découvrir 

pendant le stage :
	3 qualités personnelles que j’ai envie d’exprimer pendant le stage :




Mes questions, mes remarques, mes appréhensions, expression libre……

IDENTITE DE L’ENTREPRISE

Rédiger ici les questions à poser sur l’entreprise

	Présentation de l’entreprise



	Historique de l’entreprise



	L’activité de l’entreprise



	Les caractéristiques de l’entreprise



	Les partenaires de l’entreprise



	L’organisation du travail 



	Le personnel de l’entreprise



	Divers




ORGANIGRAMME DE L’ENTREPRISE

Dessiner ici l’organigramme de l’entreprise avec les différents services et leur rôle. Préciser par des couleurs les services où tu as travaillé et les services avec lesquels tu as

eu des contacts.

PREMIERES  IMPRESSIONS

A chaud, je peux dire que …..
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MON JOURNAL DE BORD

Cette fiche est à compléter par l’élève à la fin de chaque journée. Elle sera une aide pour renseigner les fiches : « mes impressions sur le stage » - « mon bilan de stage ».

	1er jour


	

	2ème jour


	

	3ème jour


	

	4ème jour


	

	5ème jour


	


MES ACTIVITES DANS L’ENTREPRISE

Fiche à remplir par l’élève et son tuteur tout au long stage, en fonction des activités proposées, des documents distribués et en liaison avec « mon journal de bord ».

Entreprise : …………………………………………………………………………………………………………

Champ (s) professionnel (s) exploré (s) ……………………………………………………………………

	Tâches  réalisées
	Matériel utilisé
	Notions abordées



	
	
	


FICHE  D’UN METIER OBSERVE
Elaborer la fiche d’un métier que vous avez observé : Exemple de fiche métier 

	Nom du métier ?



	En quoi consiste ce métier ?

· Quels types de tâches est-on couramment amené à effectuer, à réaliser dans ce métier ?



	Quelles sont les qualités requises pour exercer ce métier ?

· Ce métier nécessite-t-il des traits de caractère particuliers ? Lesquels ?

· Ce métier nécessite-t-l des aptitudes physiques particulières (taille, force, habileté, endurance ?)

Lesquelles ?

· Y a-t-il des contre-indications pour la pratique de ce métier (maladies, problèmes de vue…) ?



	Quelles sont les conditions de travail ?


	· Quels lieux ?


	· Quels horaires ?

   FORMCHECKBOX 
  Horaires fixes

   FORMCHECKBOX 
  Horaires variables 3x8, 4x2, astreintes,  le        

         soir , autres…)

   FORMCHECKBOX 
  Possibilité de travailler le week-end



	· Ce métier s’exerce-t-il ?

                FORMCHECKBOX 
  En extérieur

                FORMCHECKBOX 
  En intérieur


	· Est-ce un métier ?

          FORMCHECKBOX 
  Sédentaire

          FORMCHECKBOX 
  Qui nécessite des déplacements



	· S’exerce-t-il seul ou en équipe ?
· Ce métier nécessite-t-il des contacts avec les clients ?

· Autres conditions : responsabilité, commandement….

· Doit-on utiliser son véhicule personnel pendant les heures de travail ?

· Faut-il un permis de conduire particulier ? Si oui, lequel ?




	Quelle formation exige ce métier ?

· Quel niveau de formation exige ce métier ?

                     FORMCHECKBOX 
  Aucune

                     FORMCHECKBOX 
  Brevet des collèges

                     FORMCHECKBOX 
  CAP

                     FORMCHECKBOX 
  Bac (professionnel, technologique, général

                      FORMCHECKBOX 
  BTS ou DUT

                      FORMCHECKBOX 
  Etudes supérieures longues (école, université)

· Cite les principales étapes de la formation ainsi que les diplômes intermédiaires



	Quelles connaissances sont nécessaires ? 
                            
Ce métier fait-il appel à des connaissances et à des compétences en :             



	 FORMCHECKBOX 
  Français                                                          

 FORMCHECKBOX 
  Mathématiques                                        

 FORMCHECKBOX 
  Sciences                                                  
 FORMCHECKBOX 
  SNT                                                     

 FORMCHECKBOX 
  Langue vivante                                                                           
 FORMCHECKBOX 
 Histoire-géographie


	 FORMCHECKBOX 
  EPS
 FORMCHECKBOX 
  NTIC
 FORMCHECKBOX 
  Musique

 FORMCHECKBOX 
 Arts plastiques               



	Perspectives d’emploi

   FORMCHECKBOX 
  Y a-t-il des possibilités de promotion dans ce type d’emploi

   FORMCHECKBOX 
  Est-il facile de trouver un emploi dans ce domaine

   FORMCHECKBOX 
  Quels sont les débouchés ?

   FORMCHECKBOX 
  Peut-on être son propre patron ?



	Quels sont les aspects positifs, les avantages de ce métier ?



	Quels sont les aspects négatifs ou les difficultés éventuelles de ce métier ?



	
( Ce métier m’attire

( Ce métier ne m’attire pas

J’explique les raisons de ma réponse :

…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………


COMPTE RENDU DE

VISITE DU PROFESSEUR TUTEUR

Nom du professeur : 

L’élève :





Classe :

Comment l’élève vit-il son stage ? Quels sont ses commentaires sur son stage ?

L’entreprise visitée : 
Qui vous a accueilli ?

Qualité de l’accueil : Disponibilité, échange, compréhension des objectifs du stage.

Quels sont les commentaires de cette personne sur le stage et le stagiaire ?

Quelles sont vos impressions personnelles ?

	APPRECIATION 

DE STAGE 


Appréciation de stage établie par M. …………………………           de l’entreprise…………………………

A l’attention de l’élève ………………………… ……………………….


	BILAN DU STAGE (placer des croix dans les cases)

	
	Très bien
	Bien
	Moyen
	Insuffisant

	Intégration dans l’entreprise
	
	
	
	

	Ponctualité

(Retards ou absences)
	
	
	
	

	Motivation pour le travail
	
	
	
	

	Initiatives 

personnelles
	
	
	
	

	Intérêt pour le(s) métier(s)
	
	
	
	

	Intérêt pour la découverte de l’entreprise
	
	
	
	


Observations du tuteur sur la découverte du monde du travail par le stagiaire et sur son comportement : 

Conseils pour progresser : 

Signature et cachet du



Nom et signature du 

Responsable de l’entreprise :





 tuteur :

Coller ici la lettre de remerciements

RAPPORT DE STAGE
A partir de toutes les informations que tu as pu récolter pendant ton stage, fait le bilan de cette expérience. Ainsi lors de la soutenance orale tu pourras faire part de tes réflexions aux professionnels. Ces quelques questions serviront de support à ta réflexion.

Présente l’entreprise en quelques mots

Présente le ou les métiers que tu as observés

Qu’est ce qui te plait dans les activités ou fonctions que tu as pu voir ou faire dans l’entreprise ?

Ce stage a-t-il répondu à tes attentes ?


As-tu choisi ton stage en fonction de ta future orientation ? si oui, a-t-il modifié ou confirmé ton choix ?

Présente ton projet (métier, diplôme, études)

Si tu devais refaire ce stage qu’est-ce qui serait à modifier selon toi ?

Fais la listes des compétences que tu as mises en œuvre pendant cette semaine de stage.

Qu’est-ce que tu retiens de positif ?

Qu’est-ce que tu retiens de négatif ?

Coller ici le rapport de stage



FICHE  DU METIER QUE JE SOUHAITE EXERCER
Elaborer la fiche du métier que vous souhaitez exercer : Exemple de fiche métier 

	Nom du métier ?



	En quoi consiste ce métier ?

· Quels types de tâches est-on couramment amené à effectuer, à réaliser dans ce métier ?



	Quelles sont les qualités requises pour exercer ce métier ?

· Ce métier nécessite-t-il des traits de caractère particuliers ? Lesquels ?

· Ce métier nécessite-t-l des aptitudes physiques particulières (taille, force, habileté, endurance ?)

Lesquelles ?

· Y a-t-il des contre-indications pour la pratique de ce métier (maladies, problèmes de vue…) ?



	Quelles sont les conditions de travail ?


	· Quels lieux ?


	· Quels horaires ?

   FORMCHECKBOX 
  Horaires fixes

   FORMCHECKBOX 
  Horaires variables 3x8, 4x2, astreintes,  le     
         soir , autres…)

   FORMCHECKBOX 
  Possibilité de travailler le week-end



	· Ce métier s’exerce-t-il ?

                FORMCHECKBOX 
  En extérieur

                FORMCHECKBOX 
  En intérieur


	· Est-ce un métier ?

          FORMCHECKBOX 
  Sédentaire

          FORMCHECKBOX 
  Qui nécessite des déplacements



	· S’exerce-t-il seul ou en équipe ?
· Ce métier nécessite-t-il des contacts avec les clients ?

· Autres conditions : responsabilité, commandement….

· Doit-on utiliser son véhicule personnel pendant les heures de travail ?

· Faut-il un permis de conduire particulier ? Si oui, lequel ?




	Quelle formation exige ce métier ?

· Quel niveau de formation exige ce métier ?

                     FORMCHECKBOX 
  Aucune

                     FORMCHECKBOX 
  Brevet des collèges

                     FORMCHECKBOX 
  CAP

                     FORMCHECKBOX 
  Bac (professionnel, technologique, général

                      FORMCHECKBOX 
   BTS ou DUT

                      FORMCHECKBOX 
   Etudes supérieures longues (école, université)

· Cite les principales étapes de la formation ainsi que les diplômes intermédiaires



	Quelles connaissances sont nécessaires ? 
                            
Ce métier fait-il appel à des connaissances et à des compétences en :             



	 FORMCHECKBOX 
  Français                                                          

 FORMCHECKBOX 
  Mathématiques                                        

 FORMCHECKBOX 
  Sciences                                                  
 FORMCHECKBOX 
  SNT                                                     

 FORMCHECKBOX 
  Langue vivante                                                                           
 FORMCHECKBOX 
 Histoire-géographie


	 FORMCHECKBOX 
  EPS
 FORMCHECKBOX 
  NTIC
 FORMCHECKBOX 
  Musique

 FORMCHECKBOX 
 Arts plastiques               



	Perspectives d’emploi

   FORMCHECKBOX 
  Y a-t-il des possibilités de promotion dans ce type d’emploi

   FORMCHECKBOX 
  Est-il facile de trouver un emploi dans ce domaine

   FORMCHECKBOX 
  Quels sont les débouchés ?

   FORMCHECKBOX 
  Peut-on être son propre patron ?



	Quels sont les aspects positifs, les avantages de ce métier ?



	Quels sont les aspects négatifs ou les difficultés éventuelles de ce métier ?



	
( Ce métier m’attire

( Ce métier ne m’attire pas

J’explique les raisons de ma réponse :

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………


L’EVOLUTION DE MON PROJET PERSONNEL

	Aujourd’hui, mon projet, c’est :



	Quels sont les freins
	Liés à ma personne ?



	
	Liés à mon environnement ?



	Quels sont les atouts
	Liés à ma personne ?



	
	Liés à mon environnement ?



	Mon projet tient-il compte de ma découverte de la réalité des métiers ?





Mes compétences :

· Je suis capable de : ……………………………………………………………………

· Mes points forts : ……………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………….

· Mes points faibles : ……………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………….

Mes résultats scolaires :

( Excellents    ( Bons    ( Moyens    ( Très moyens    ( Insuffisants    ( Très insuffisants

Ce que je dois améliorer :

· Dans mon travail : ……………………………………………………………………

· Dans mon comportement : ………………………………………………………….

Mon vœu d’orientation

Après la classe de 3ème, option                        je souhaite poursuivre mes études en :

         ( 2nde GT                 ( 2nde PRO           ( 1ère CAP    
Spécialités ou option(s)

…………………………………………………….
L’orientation : cette année c’est incontournable !!!

Il est important que tu maîtrises certaines informations concernant les filières, les métiers, les diplômes afin que ta réflexion sur ton projet soit basée sur des informations fiables.

Tu seras évalué sur le questionnaire ci-dessous lors de l’oral.
 Réponds aux questions suivantes en t’aidant des informations apportées par la COP, des documents qui se trouvent au CDI ou sur le site de l’ONISEP.
1) Que signifient les sigles suivants :
	· CAP :……………………………………………………………………………………………………….
· BAC PRO :……………………………………………………………………………………………….
· CFA :………………………………………………………………………………………………………
· BTS :…………………………………………………………………………………………………………
· SES :…………………………………………………………………………………………………………..
· CIO :………………………………………………………………………………………………………………

· ST2S :………………………………………………………………………………………………………………
· DUT  :…………………………………………………………………………………………………………


	


2) Combien de semaines de stage y a t-il dans un CAP et dans un BAC PRO ?
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………………..

3) Quelle différence fais-tu entre le BAC PRO et le BAC Techno ?
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
4) Quels diplômes prépare-t-on au CFA ?
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

5) Les bacs pro sont répartis dans 13 domaines professionnels, cites- en 3.
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
6) Donne le nom de 2 bacs technologiques.
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
7) A quoi sert l’accompagnement personnalisé ? Quels grands domaines retrouve- t-on dans cet accompagnement ?
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

8) Quel est l’objectif de l’enseignement d’exploration ?
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

9) Cite 2 enseignements d’exploration 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

10) Combien d’heures de cours un élève a t-il en seconde générale ?
………………………………………………………………………………………………………………………………………..
11) Quelle est la durée des diplômes suivants : 
CAP  :………………………………………………………………………………………………………………………………

BAC PRO :………………………………………………………………………………………………………………………. 
BTS :………………………………………………………………………………………………………………………………. 
BAC Général :……………………………………………………………………………………………………………………. 
BAC Techno :…………………………………………………………………………………………………………………….
COLLEGE BELLE-ETOILE






Année Scolaire 2016/2017
      SAINT-JOSEPH


Evaluation 
du 
stage

	Ecrit



	Respect de la date de remise du livret : Vendredi 17 mars 2017     

                 
	/2

	Livret complété ayant les documents suivants

             (  ( Convention de stage

             (  ( Lettre de motivation 

             (  ( Lettre de remerciements

             (  ( Rapport de stage 

             (  (Questions sur l’orientation 

                                          
	/2

	Qualité de l’expression écrite                                            
	/4

	NOTE DE L’ECRIT


	/8

	ORAL

 Vendredi 28 avril 2017 



	Qualité de l’expression orale                                        
	/2

	Réactivité aux questions
	/2

	Présentation personnelle de l’élève*                                  
	/2

	( Présentation de l’entreprise et de ses activités

( Regard critique sur le stage

	/3

	Maitrise des connaissances liée à l’orientation                                             
	/3

	NOTE DE L’ORAL


	/12


	NOTE DU JURY
	COMMENTAIRES

	
	


	Signatures des parents
	Signature de l’élève


	Signature du Président du jury


*Présentation personnelle de l’élève (Bilan de sa scolarité, raisons du choix de ce  stage, vœux d’orientation, projet professionnel)
Nom :


Prénom :


Classe :


Date de naissance :�
�









J’ai découvert :


(je ne m’en doutais pas)








………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..….





…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….





…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….


………………………………………………………………………………………………………………………………...















































































































































































































































































































































J’ai été agréable-


ment surpris(e) par :














J’ai été désagréablement surpris (e) par :


























Je savais, j’ai pu le vérifier

















………………………………………………………………………………………………………………………………


………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…….











Si je compare à l’école :























................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................





MON INTERET POUR CE METIER





MON INTERET POUR CE METIER





DATE





MOI APRES LE STAGE











NOM : 





PRENOM : 





CLASSE :
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