
 Film annuel des directeurs d’école 

 
Période Tâches administratives Impulsion pédagogique Relations avec élus, parents, 

partenaires 

1 

sept. oct. 

Admissions définitives 

Formulaire : fiche école 

Formulaire : fiches individuelles 

Formulaire : calendrier des conseils 

 

Planning : services, salles…  

 

Constat d’effectifs Base élèves 

Elections de représentants de parents 

Listes d’élèves infirmière scolaire 

 

Mise à jour du PPMS 

1
er

 exercice d’évacuation incendie 

Simulation PPMS 

 

 

Analyse des résultats aux éval. nat. 

Ajustement du projet d’école 

 

Organ. échanges de serv., déclois. 

 

Point sur les PPS existant, à venir  

Rédaction PAI (équipes éducatives)  

Point sur PPRE passerelles 

 

Harmonisation des livrets scolaires 

 

 

 

Présentation des nouveaux PE aux 

élus 

Prise de contact avec le DDEN 

Rappel du devoir de gratuité et de 

neutralité  

Réunions de parents d’élèves 

Distribution des cartes de transport 

 

Papiers de rentrée aux familles : 

Attestation assurance  

Règlement intérieur 

Charte informatique 

Fiches d’urgence 

Autorisation droit à l’image 

Adhésion coopérative (facultative) 

 

Bilan financier 

2 

nov. déc. 

Prévision d’effectifs Base élèves 

 

Document unique 

Analyse des difficultés é à BEP 

Ajustement des PPRE 

Premier conseil d’école 

 

Carte scolaire 

 

Equipes éducatives CDOEA 

 

Budget fournitures 

3 

janv. fév 

Enquête nationale ETIC 

Actualisation tabl bord circo 

 Entretien famille si allongement ou 

réduction de cycle 

 

4 

mars avr. 

Dossiers d’entrée en sixième Constitution des SRN Deuxième conseil d’école 

 

Dernière EE pour dem AVS MDPH 

  

5 

mai juin 

Remontées des éval. CE1 et CM2 

 

Inscriptions ou admissions 

Formulaires de dérogations 

 

Formulaire : horaires aide perso 

Enquête nationale aide personnalisée 

 

 

Restitution résultats éval aux parents 

Décisions d’orientation 

 

Constitution des SRN 

 

Commission CM2-6
ème

  

Rédaction de PPRE passerelles 

 

Constitution des classes (avis IEN) 

Choix de matériel pédagogique 

 

Evaluation du Projet d’école 

 

Troisième conseil d’école 

 

Entretien parents qd CDOEA envis. 

 

Dossiers si commission d’appel  

Lettre aux familles concernées 

qui ont 15 jours pour faire appel 

(réponse écrite)  

 

Dossiers cartes de transport 

 

Bilan financier OCCE 

 

Tt au 

long de 

l’année 

Enquêtes nationales ciblées 

 

Registre matricule  

Radiation élèves après nouv. inscr. 

Registre sécurité incendie 

Contrôle de l’assiduité scolaire(DISA) 

Rapports d’accidents 

 

Prépa ordre du jour des conseils  

Rédaction, envoi des CR de conseils 

 

Validation des paliers 1 et 2 

 

Approf. contenus disciplinaires 

Liaisons GS/CP et CM2/6
ème

  

 

Aide personnalisée (bilan, contenu) 

Concertation avec RASED si EP  

Centralisation des dossiers d’é BEP 

et des PPRE, PPS, PAI 

 

Organisation service ATSEM, AVS 

 

Formulaires : projets d’intervention 

Formulaires : sorties scolaires 

Inventaire, commande de matériel 

 

Appel à la psychologue  

Conduite d’équipes éducatives  

Appel à l’enseignante référente 

Participation aux ESS 

Fiche de dem. interv. infirmière 

 

Articulation avec aides extérieures 

 

Rapport d’info enfance en danger 

Fiche de signalement 

 


