
CONSTITUTION DU DOSSIER 
LISTE DES DOCUMENTS ET PIECES DEVANT OBLIGATOIREMENT ACCOMPAGNER LE DOSSIER DE DEMANDE D’AUTORISATION DE SORTIE 
AVEC NUITEES. (Circulaire ministérielle n° 99-136 du 21.09.1999) 

(cocher les cases correspondant aux documents et pièces fournis) 

1- L’organisation de la sortie : 

Le projet pédagogique est à joindre obligatoirement au dossier de demande d'autorisation, Il doit comporter 

a) Projet pédagogique et éducatif  

b) Programme détaillé du séjour  

c) Actions ultérieures : évaluation et exploitation des acquis pédagogiques et éducatifs de la sortie scolaire avec nuitée(s)  

 

2-Les élèves : 

a) la liste des élèves mentionnant le numéro de téléphone du parent responsable à contacter  

b) Les autorisations de départ, complétées et signées par les parents de chaque enfant   

c) Attestations d’assurance responsabilité civile et individuelle accidents   

 

3- L’équipe d’encadrement : 

a) nom, prénom et date de naissance des personnes adultes prévues pour l’encadrement de la vie collective  

b) éventuellement demande d’autorisation de quitter le département de l’enseignant de la classe  

c) autorisation de l’employeur pour quitter le département afin d’encadrer les élèves (maire, principal de collège)  

d) engagement des parents d’élèves à encadrer bénévolement les élèves  

e) le nom de l’un des membres de l’équipe d’encadrement titulaire de l’un des titres requis en matière de secourisme  

f) copie de l’attestation le concernant (AFPS, BNPS ou BNS)  

 

4- les Transports : 

a) fiches d’information sur les différents mode de transport  utilisés pendant le séjour (Annexes 1- 1a- 1b)  

4-1- les Transports routiers :

b) schéma de conduite (itinéraire) signalant l’heure d’arrivée du véhicule, le point de prise en charge, l’heure de départ, le temps de conduite et de 
repos conformément à la réglementation en vigueur rappelée au I 6 Dispositions communes –G procédure d’autorisation et de contrôle 
concernant le transport page 15 (BO N° 6 du 25 septembre 1987 n° Hors série), la localisation des arrêts, les éventuels changements de 
conducteurs 

 

 

c) copie du certificat d’inscription au registre des entreprises de transport public routier de personnes  

d) copie de la licence pour le transport intérieur par route, pour compte d’autrui (en cours de validité)  

e) attestation d’assurance du véhicule, (en cours de validité)  

f) carte grise du véhicule  

g) carte violette, et copie du procès-verbal du contrôle technique du (des) véhicules (en cours de validité)  

h) copie du permis de conduire du (des) conducteurs du véhicule  

i) mode de transport utilisé pendant les visites prévues durant le séjour ainsi que l’itinéraire détaillé,.pour chaque journée (Annexe 2)  

4-2- les Transports maritimes :

- copie du permis de navigation, (en cours de validité)  

- attestation de la direction de la compagnie de transport maritime précisant le nombre de gilets de sauvetage destinés aux enfants.  

 

L’hébergement : 

 Rapport de visite du centre par la commission de sécurité, (avec avis favorable)  



 


